


1. Общие положения 
 
1.1. Настоящее Положение регламентирует порядок приёма обучающихся                                 

на обучение по дополнительным общеразвивающим программам (далее - ДОП) в Центр 
дополнительного образования детей (ЦДОД) ГБОУ «Инженерно-технологическая 
школа № 777» Санкт-Петербурга (далее - ЦДОД, Школа). 

1.2. Положение разработано в соответствии с: 
‑ Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 
‑ Приказом Минпросвещения России от 27.07.2022 № 629 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 
общеобразовательным программам»; 

‑ Распоряжением Комитета по образованию от 06.10.2021 № 2788-р                                           
«Об утверждении Порядка зачисления в государственные образовательные организации, 
реализующие дополнительные общеобразовательные программы»; 

‑ Распоряжением Комитета по образованию от 01.02.2022 № 176-р                                         
«Об утверждении регламента предоставления государственной услуги по приёму                                 
в организации Санкт-Петербурга, реализующие дополнительные общеобразовательные 
программы»; 

‑ Санитарными правилами и нормами СанПиН 1.2.3685-21 «Гигиенические 
нормативы и требования к обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека 
факторов среды обитания», утвержденными постановлением Главного государственного 
санитарного врача Российской Федерации от 28.01.2021 N 2 

‑ Уставом ГБОУ «Инженерно-технологическая школа № 777» Санкт-Петербурга; 
‑ иными нормативными документами федерального и регионального уровня, 

регламентирующими образовательный процесс в Российской Федерации и в городе                   
Санкт- Петербурге. 

1.3. Положение разработано с целью обеспечения реализации и соблюдения 
конституционных прав граждан Российской Федерации на образование, защиты прав                       
и интересов обучающихся, а также доступности дополнительного образования и развития 
способностей обучающихся в соответствии с их интересами и индивидуальными 
особенностями. 
 

2. Условия приёма 
 
2.1. В ЦДОД принимаются дети школьного возраста с 6,5 до 18 лет с учетом 

соответствия возрастным требованиям дополнительной общеразвивающей программы. 
2.2. Приём осуществляется при наличии свободных мест в группах. 
2.3. Зачисление производится: 
‑ на бюджетные места - в рамках государственного задания и/или с использованием 

сертификата ПФДО (персонифицированного финансирования дополнительного 
образования); 

‑ на внебюджетные (платные) места - на основании договора об оказании платных 
образовательных услуг. 

2.4. Для отдельных программ могут устанавливаться дополнительные требования 
(уровень подготовки, результаты диагностики, портфолио и др.) - они указываются                             
в описании программы. 
 

3. Порядок подачи заявления 
 

3.1. Заявление на зачисление подаётся: 
‑ через портал «Госуслуги»; 
‑ через информационную систему «Навигатор дополнительного образования 

Санкт-Петербурга» (dopobr.petersburgedu.ru); 
‑ лично в Школе (адрес: г. Санкт-Петербург, Лыжный пер., д. 4, корп. 2, строение 1). 
3.2. Сроки приёма: 
‑ для бюджетных мест на новый учебный год - с 15 августа по 31 августа; 
‑ для внебюджетных программ и при наличии свободных мест - в течение всего 

учебного года. 
3.3. В заявлении указываются: 



‑ Ф. И. О. обучающегося; 
‑ дата рождения; 
‑ класс и образовательная организация (если обучающийся не является учеником 

Школы); 
‑ наименование выбранной ДОП; 
‑ контактные данные родителя (законного представителя) и обучающегося (при 

достижении 14 лет). 
 

4. Документы для зачисления 
 

4.1. Для зачисления на бюджетные места (в том числе с сертификатом ПФДО) 
предоставляются: 

‑ заявление родителя (законного представителя) либо обучающегося (с 14 лет); 
‑ копия свидетельства о рождении или паспорта обучающегося; 
‑ копия СНИЛС обучающегося; 
‑ согласие на обработку персональных данных; 
‑ медицинская справка (для программ физкультурно-спортивной, 

туристско-краеведческой направленности и хореографии). 
‑ сертификат ПФДО (при наличии и необходимости). 
4.2. Для зачисления на внебюджетные места дополнительно к документам, указанным         

в п. 4.1 настоящего Положения: 
‑ договор об оказании платных образовательных услуг (в двух экземплярах); 
‑ медицинская справка (для программ физкультурно-спортивной, 

туристско-краеведческой направленности и хореографии). 
4.3. Для обучающихся с ОВЗ и инвалидов дополнительно прилагаются 

рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии (ПМПК) и справка, 
подтверждающая отсутствие противопоказаний для занятий по выбранной ДОП. 

 
5. Процедура отбора и зачисления 

 
5.1. При наличии конкурсного отбора (для отдельных программ) проводятся: 
‑ тестирование/собеседование; 
‑ оценка портфолио; 
‑ иные формы диагностики, предусмотренные описанием программы. 
5.2. Решение о зачислении принимается заведующим ЦДОД на основании: 
‑ наличия свободных мест; 
‑ полноты и достоверности представленных документов; 
‑ результатов отбора (если предусмотрен). 
5.3. Зачисление оформляется приказом директора Школы. 

 
6. Основания для отказа в приёме 

 
6.1. Отказ в приёме возможен в случаях: 
‑ отсутствия свободных мест в группе; 
‑ несоответствия возраста требованиям программы; 
‑ непредставления обязательных документов либо наличия недостоверных сведений; 
‑ медицинских противопоказаний (для отдельных программ); 
‑ несоответствия уровня подготовки требованиям программы (при наличии отбора). 
6.2. Отказ должен быть мотивированным и сообщён заявителю в письменной форме 

(либо в электронном виде) в срок не позднее 30 рабочих дней с даты подачи заявления. 
 

7. Права и обязанности сторон 
 

7.1. Обучающийся имеет право: 
‑ на получение качественного дополнительного образования по выбранной 

программе; 
‑ на участие в мероприятиях ЦДОД; 
‑ на досрочное прекращение обучения по собственному желанию (на основании 

письменного заявления). 
7.2. Обучающийся обязан: 



‑ соблюдать правила внутреннего распорядка Школы и ЦДОД; 
‑ посещать занятия согласно расписанию; 
‑ выполнять задания, предусмотренные программой. 
7.3. ЦДОД обязан: 
‑ обеспечить реализацию ДОП в полном объёме; 
‑ предоставить безопасные условия обучения в соответствии с санитарными                                      

и противопожарными нормами; 
‑ информировать обучающихся и родителей о ходе и результатах обучения. 

 
8. Особенности приёма отдельных категорий обучающихся 

 
8.1. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов 

осуществляется на общих основаниях. Дополнительно предоставляются рекомендации 
психолого-медико-педагогической комиссии (ПМПК) и справка, подтверждающая 
отсутствие противопоказаний для занятий по выбранной ДОП. 

8.2. Иностранные граждане и лица без гражданства принимаются при наличии 
документов, подтверждающих право на пребывание в Российской Федерации, а также 
документов, удостоверяющих личность и уровень образования (при необходимости). 

 
9. Заключительные положения 

 
9.1. Настоящее Положение утверждается приказом директора 

ГБОУ «Инженерно-технологическая школа № 777». 
9.2. Изменения и дополнения в Положение вносятся приказом директора                                      

и размещаются на официальном сайте Школы. 
9.3. Положение действует до принятия нового нормативного акта, регулирующего 

приём на ДОП. 
 
Контактная информация ЦДОД: 
 

     Адрес: 197345, г. Санкт-Петербург, Лыжный пер., д. 4, корп. 2, строение 1. 
     Телефон: +7 (812) 246-35-80 (доб. 2362). 
      E-mail: cdod@school777.spb.ru 

 


